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Portal de acceso para Empleados

Registracion de Usuario nuevo

1. Habre una pagina de internet. Navega al siguiente sitio : Bit.Ly/logingh
2. lasiguiente pantalla aparecera.
Seleccione la opcion Register (registrar)para abrir la pagina de registro.

Usemame

Forgot Your Password?

3. La pagina de registro para usuario nuevo aparecerd en la pantalla.
Ingrese su Apellido, Numero de Seguro Social, elije un Nombre de Usuario y Contrasefia (Datos requeridos para
inicio de sesion).
a. Requisitos de Contrasefia:
i Contener un minimo de 8 caracteres.
ii. Debe ser diferente del Nombre de Usuario.
iii. Incluir al menos 1 letra en mayuscula, 1 letra en mindscula y 1 numero.

4. Haga clic en Register (Registrar).

Last Name *

Last Name

‘Social Security Number *

XK
Please enter a valid SSN!

Create User Name

*

username
Usemname is invalid!

Confirm Password retype password *

Password Not Match!
Password Not Valid!

Strong Password Requirements

+ The new password field cannot be empty.

+ Passwords must be at least 8 characters in length.

+ Passwords must not contain the username.

+ Passwords must contain at least 1 upper case letter and at least 1 lower
case letter.

- Passwords must contain at least 1 number.

5. Una vez finalizado el proceso de Registro, el Sistema lo Ilevara a la pagina inicial de acceso.



Inicio de Sesion

1. Abre una pégina de internet. Navega al siguiente sitio: Bit.Ly/logingh
Introduzca su Nombre de Usuario y haga clic en Continue (continuar).
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2. Una segunda pagina se mostrara en la pantalla.
Ingrese la informacién de su Contrasefia y haga clic en Continue (continuar).

3. El Dashboard (Panel de Instrumentos) del Empleado se mostrard en la pantalla.
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Talon de Cheque

Siga los pasos que se indican a continuacion para ver una copia de su Talon de Cheque:

1. De lastres opciones de menu que se visualizaran en pantalla, haga clic en el icono de Payroll (Calculo de
némina).

2. Enlas opciones del Sub-menu, haga clic en el icono Check History (Historial de talon de cheques).

My Messages 1 Weicome, b

A 5 ravrou

PAYROLL

My Tax Settings Check History Payroll Inquiry Direct Deposit Direct Deposit
Authorization

3. La pantalla mostrara una lista con el Historial de Pago disponible.

/ﬁ‘ > PAYROLL > CHECK HISTORY

My Check History

Note: Click on a row to display details for that check.

SelectYear = 2017 ™
Check Number Gross Pay Taxes Deductions Net Pay Payment Type Pay Date Voucher Number
962 756.50 14015 0.00 616.35 c 02/03/2017 000258
948 1,360.00 276.84 0.00 1.083.16 c oi/2r/2007 ooo227
843 1,266.50 255.65 0.00 1,010.85 c 01/13/2007 000207
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